
Кировское областное государственное  общеобразовательное автономное учреждение 

 «Гимназия г.Уржума» 

 

 

 

       
Рассмотрено на заседании  
методического объединения 
учителей русского языка и 

литературы 
Протокол № 1 
от 28.08.2022 г.                   

   Согласовано на заседании МС 
   Протокол № 1 
   от 29.08.2022г. 

Утверждаю: 
заместитель директора по УВР 
Бусыгина О.Г.________ 
29.08.2022 г.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Документация учебного 

 

кабинета №7 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                               Заведующий кабинетом: Рафаилова Е.Г., 

                                           учитель английского языка,                                                   

                                                         высшая квалификационная категория                                                                    

        

 

 

                                                                                                         

 

 

 

 

 

 

 

 

Уржум, 2022 



 

Паспорт учебного кабинета 

 

1. Ф.И.О. заведующего кабинетом    Рафаилова Екатерина Геннадьевна 

2. Ф.И.О. лаборанта    - 

3. Класс, ответственный за кабинет  - 7б 

4. Ф.И.О. учителей, работающих в кабинете - РафаиловаЕ.Г., Решетникова М.В. 

5. Площадь кабинета  48,4 

6. Число посадочных мест  28 

 

 

 

Опись имущества и документации кабинета № 7 

 

 №  Наименование имущества Количество 

1 Шкаф для книг 2 

2 Стол ученический 15 

3 Стол учительский 1 

4 Стулья 28 

5 Компьютерный стол 1 

6 Кресло 1 

7 Доска с отворотами (меловая, магнитная) 1 

8 Журнал регистрации инструктажей 1 

9 Паспорт кабинета 1 

10   

 

Инвентарная ведомость на технические и демонстрационные средства обучения каби-

нета № 7 

 

 

№ п/п 

Наименование ТСО/демонстрационные Год приобре-

тения 

Инвентарный № 

по школе 

1. 

 

Компьютер стационарный Acer (монитор, 

системный блок, клавиатура, мышь) 

2008  

2. 

 

Проектор  2011  

3. 

 

Доска с отворотами (меловая, магнитная) 2008  

4. 

 

Настенный бактерицидный рециркулятор  2021  

5. Экран   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Занятость кабинета № 7 

 

 Расписание уроков: 

 

1. Внеурочная деятельность 

Класс Название кружка направление Время работы 

7б   Классные часы «Разговоры о важном» 9.00 – 9.40,    по-

недельник 

9  Спецкурс «Английская грамматика» 14.30 – 15.20. 

четверг 

 

План работы кабинета № 7 

на 2022 / 2023  учебный год  

Задачи: 

1. Организовать дополнительную работу во внеурочное время. 

2. Заинтересовать учащихся предметом через уроки и внеклассную работу. 

3. Способствовать повышению уровня образования школьников. 

 

№ Содержание работы Сроки Отметка о 

выполнении 

 Учебная работа   

1 Индивидуальные консультации В течение учеб-

ного года 

 

2 Подготовка к олимпиадам разного уровня В течение учеб-

ного года 

 

3 Вести целенаправленную работу по выявлению ода-

ренных детей 

Систематически  

4 Подготовка и проведение конкурсов и викторин по 

английскому языку  

В течение учеб-

ного года 

 

5 Подготовка и участие в областном конкурсе чтецов 

«АзБукиВеди» 

Ноябрь  

6 Подготовка и участие в межрегиональном конкурсе 

«Bridges» 

Ноябрь  

 понедельник вторник среда четверг пятница суббота 

1 8б 9а  5б  5а 

2 Классный час 5б  5а 7в 7б 

3 6а,б  6а,б 9б 6а,б 5б 

4  9б 9а 9а 9б 7в 

5 10 5а 9б 8б 7б 9а 

6 7б 11 8б 11 11 8б 

7 7в  7б 7в 10  

8   10 С.к.9кл   

  Индивидуаль-

ные и группо-

вые консуль-

тации 

 

 

Дополнитель-

ные занятия по 

английскому 

языку для под-

готовки к ОГЭ 

(9 класс) 

Классный 

час, 

проверка 

дневников 

 



 Оформление кабинета   

1 Оформление стенда «Study English» Декабрь  

2 Оформление стенда «Traveling around the world» Февраль  

3 Оформление стенда «British Writers» Декабрь  

4 Оформление стенда «Royal Family» Сентябрь  

5 Оформление стенда «Классный уголок» Октябрь  

 Пополнение кабинета   

1 Подготовка раздаточного материала для 5-6 кл. В течение учеб-

ного года 

 

2 Подготовка раздаточного материала для 7 кл. В течение учеб-

ного года 

 

3 Подготовка раздаточного материала для 8-9 кл. В течение учеб-

ного года 

 

 Организационная работа   

1 Систематизация дидактического материала В течение учеб-

ного года 

 

2 Ремонт кабинета Июнь  

3 Генеральная уборка кабинета В конце каждой 

четверти  

 

4 Следить за озеленением кабинета Систематически  

5 Обеспечить соблюдение правил техники безопасно-

сти, наличие правил поведения в кабинете система-

тически 

Систематически  

 Работа с электронным журналом   

1 Заполнение электронного журнала ежедневно  

 

 

Учебно-методическая и справочная литература 

 

1. Стенды, таблицы, карты, портреты, репродукции: 

 

№ Класс Название Кол-во 

1 5 Виды Лондона 1 

2 2-11 Времена английского глагола 1 

3 3-11 Таблица неправильных глаголов 1 

4 2 Алфавит 1 

5 2-11 Карта США 1 

6 5-11 Комплект плакатов "Культурно-промышленные центры Велико-

британии и Северной Ирландии". 8 плакатов 

1 

7 2-11 Комплект плакатов "Англоговорящие страны". 8 плакатов с мето-

дическим сопровождением. ФГОС 

1 

8 2-11 Времена глаголов. 8 плакатов 1 

 

2.Литература: 

 

№ Название Автор Издательство Год из-

дания 

1 Тесты по английскому языку 

 

Логинов В.В. Москва Олимп 2011 

2 120 секретов английского языка Миловидов В. Москва 2011 

3 Английский.  Повторяем  и систематизи- Тобольская С.И. Саратов 2011 



руем курс английского языка 

4 Тесты по английскому языку Кошманова И. Москва 2011 

5 95  устных тем по английскому языку  Занина Е. Москва 2011 

6 Английский для удовольствия Агапова Г.Г Москва «Дрофа» 2012 

7 Сборник тестовых заданий. 9 класс Пономарева 

В.В. 

Москва 2012 

8 Подготовка к экзамену Лапова Н.В. Москва «Дрофа» 2012 

9 Британская история Васильев К. Москва 2012 

10 Дом англичанина – его крепость. Линг-

вострановедческий справочник 

Томахин Г.Д. Москва «Про-

свещение» 

2012 

11 Подготовка к тестированию Пупынина А.П. Саратов «Ли-

цей» 

2012 

12 Олимпиады школьников по английскому 

языку 

Вербицкая  М.В. Москва «Дрофа» 2013 

13 Рассказы  О.Генри Москва 2014 

14 Английский юмор Гачечиладзе 

А.Д. 

Москва «Лист-

Нью» 

2014 

15 Тесты по грамматике английского языка Валентей Т. Москва Универ 

Пресс 

2014 

16 Аудирование для школьников 5-6 классы Сигал Т.К. Москва 2014 

17 Аудирование для школьников 7  класс Сигал Т.К. Москва 2015 

18 Английский язык. Учебное пособие для 

школьников и абитуриентов 

Солодовченко 

Л.Н. 

Москва 2015 

19 Английский язык. Подготовка к ЕГЭ 

 

Пупынина А.П. Саратов «Ли-

цей» 

2015 

20 Английский язык для специальных целей Федорова Л.М. Москва «Экза-

мен» 

2015 

21 Английский язык. ЕГЭ. Практикум Ивашова О.Д. Москва 2015 

22 Английский язык. ЕГЭ Северинова 

Е.Ю. 

Санкт-

Петербург 

2016 

23 Английский язык для повторения и под-

готовки 

Ермолова И.В. Саратов «Ли-

цей» 

2016 

24 Предметная неделя английского языка в 

школе 

Калинина Л.В. Ростов-на-Дону 2016 

25 90 устных тем на английском языке Кошманова И. Москва 2016 

26 Грамматика в стихах Фурсенко С.В. Санкт-

Петербург 

2016 

27 Игровые уроки и внеклассные мероприя-

тия на английском языке 

 Дзюина Т.В. Москва 2017 

28 Английский язык. Олимпиадные задания Тисленкова И.А. Волгоград 2017 

29 Готовимся к олимпиадам по английскому 

языку 5 -7 классы  

Сигал Т.К. Москва 2017 

30 Готовимся к олимпиадам по английскому 

языку 8 -11 классы 

Сигал Т.К. Москва 2017 

31 Страницы Британской истории 

 

Кауфман К.И. Титул 2017 

32 Английский язык. Комплексный трена-

жер. 2 класс 

Чимирис Ю.В. Москва 2017 

33 Английский язык для ОГЭ. Работа с тек-

стом 

Маслова М.Е., 

Маслов Ю.В. 

Ростов –на-Дону 2018 

34  ОГЭ Английский язык. Устная часть. Андрощук Н.А., Титул 2018 



Тренировочные тесты с примерными от-

ветами 

Лоскутова С.А 

35 Английский язык. ОГЭ. Готовимся к ито-

говой аттестации 

Веселова Ю.С. Москва 2019 

 

Заявка на приобретение оборудования, учебно- методической и справочной  

литературы 

 

№ 

п/п 

Наименование Количество Стоимость Фирма, произво-

дитель 

1 Англо-русский словарь 10 шт.   

2 Русско-английский словарь 5шт.   

3 Сборник грамматических упражне-

ний (автор Галицинский) 

10 шт.   

4 Набор поэтов и писателей стран 

изучаемого языка 

1шт.   

5 Набор «Английский алфавит в кар-

тинках» 

1шт.   

 

 
 

1. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРЕД НАЧАЛОМ ЗАНЯТИЙ. 

Учитель должен: 

2.1   включить  освещение в кабинете в случае недостатка естественного освещения   и убедиться в 

исправности работы светильников.   (В помещениях общеобразовательных учреждений обеспечива-

ются нормированные значения коэффициента естественной освещенности (КЕО) в соответствии с 
гигиеническими требованиями к естественному, искусственному, совмещенному освещению жилых 

и общественных зданий. В учебных помещениях при одностороннем боковом естественном освеще-

нии КЕО на рабочей поверхности парт в наиболее удаленной от окон точке помещения должен быть 

не менее 1,5%. При двустороннем боковом естественном освещении показатель КЕО вычисляется на 
средних рядах и должен составлять 1,5%. 

Световой коэффициент (СК - отношение площади остекленной поверхности к площади пола) должен 

составлять не менее 1:6). 
2.2   убедиться в исправности электрооборудования кабинета: светильники должны быть 

надежно подвешены к потолку и иметь светорассеивающую арматуру; коммутационные 

коробки должны быть закрыты крышками; корпуса и крышки выключателей и розеток не 

должны иметь трещин и сколов, а также оголенных контактов. Проверить санитарное 

состояние кабинета. До начала занятий и после их окончания необходимо осуществлять 

сквозное проветривание учебного помещения.  Кабинет  также проветривается  во время 

перемен.  

2.3 убедиться в том, что температура воздуха в кабинете находится в пределах 18 - 24 С. 

 

2.4 Мебель в кабинете должна быть расставлена в соответствии с требованиями:  расстояние 
- между рядом столов и наружной продольной стеной - не менее 50 - 70; 

- между рядом столов и внутренней продольной стеной (перегородкой) или шкафами, стоящими 

вдоль этой стены, - не менее 50; 

- от последних столов до стены (перегородки), противоположной классной доске, - не менее 70, от 
задней стены, являющейся наружной, - 100; 

- от демонстрационного стола до учебной доски - не менее 100; 

- от первой парты до учебной доски - не менее 240; 
- наибольшая удаленность последнего места обучающегося от учебной доски - 860; 

- высота нижнего края учебной доски над полом - 70 – 90. 

Самое удаленное от окон место занятий не должно находиться далее 6,0 м. 
 

  



3. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ВО ВРЕМЯ ЗАНЯТИЙ. 

3.1  Учитель должен производить посадку учащихся в стандартные по размеру лингафонные 
кабинки, фиксированные между собой и прикрепленные к полу.  

3.2  Продолжительность непрерывной работы в кабинке  для обучающихся I ступени образования не 

должна превышать 7 - 10 мин, а для обучающихся II - III ступени образования - 15 минут. 
3.3  С целью профилактики утомления, нарушения осанки и зрения обучающихся, а также после ис-

пользования технических средств обучения, связанных со зрительной нагрузкой, учителю необходи-

мо проводить комплекс упражнений для профилактики утомления глаз, а в конце урока - физические 

упражнения для профилактики общего утомления на уроках.   
3.4  Продолжительность непрерывного использования в образовательном процессе технических 

средств обучения устанавливается согласно таблице:  

 
 

3.5   Учителю необходимо чередовать во время урока различные виды учебной деятельности (за ис-
ключением контрольных работ). Средняя непрерывная продолжительность различных видов учебной 

деятельности обучающихся (чтение с бумажного носителя, письмо, слушание, опрос и т.п.) в 1 - 4 

классах не должна превышать 7 - 10 минут, в 5 - 11 классах - 10 - 15 минут. Расстояние от глаз до тет-
ради или книги должно составлять не менее 25 - 35 см у обучающихся 1 - 4 классов и не менее 30 - 45 

см - у обучающихся 5 - 11 классов. 

3.6   Учащимся со значительным снижением слуха рабочие места отводятся на первых и вторых 

местах. Учащимся с пониженной остротой зрения места отводятся ближе к окну за первыми столами. 
Учащимся с ревматическими заболеваниями, склонным к частым ангинам и острым воспалениям 

верхних дыхательных путей рабочие места отводятся дальше от окон. Не менее двух раз в год 

учащиеся, сидящие в крайнем первом ряду и третьем, меняются местами с целью предупреждения 
нарушения осанки и искривления позвоночника. 

3.7 С целью обеспечения надлежащей естественной освещенности в кабинете не расставлять на 

подоконниках цветы выше 20 см. 
3.8   Все пользуемые в кабинете демонстрационные электрические приборы должны быть 

исправлены и иметь заземление или зануление. 

3.9 Стекла окон в кабинете должны очищаться от пыли и грязи, а также очистка светильников не 

реже двух раз в год. Стекла в лингафонных кабинках должны очищаться 1 раз в месяц.  
3.10  При открывании окон  рамы фиксировать в открытом положении крючками. При открывании 

обязательно должны быть ограничения. 

3.11  Во избежание падения из окна, а также ранения стеклом учащиеся не должны вставать на 
подоконник. 

4. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ В АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЯХ. 

4.1 При плохом самочувствии учащемуся следует сообщить об этом учителю. 
4.2 Учителю: 

• при возникновении пожара немедленно эвакуировать учащихся из здания, сообщить о 

пожаре администрации учреждения и в пожарную часть и приступить к тушению очага 

возгорания с помощью первичных средств пожаротушения; 

• при прорыве системы отопления удалить учащихся из класса и вызвать рабочего по 

ремонту и обслуживанию здания; 



• при получении учащимся травмы оказать первую помощь пострадавшему, сообщить об 

этом администрации учреждения. При необходимости отправить пострадавшего в 

лечебное учреждение. 

5. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПО ОКОНЧАНИИ ЗАНЯТИЙ. 

 5.1  Выключить демонстрационные электроприборы. 

 5.2  Проветрить и провести влажную уборку кабинета. 
 5.3  Закрыть окна, фрамуги и выключить свет. 

 

Заведующий кабинетом:  Рафаилова Е.Г. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


